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Tytuł rozdziału – Arial 12, bold
1.1. Tytuł podrozdziału – Arial 11, bold, italic
1.1.1 Punkt – Times New Roman 12, bold, italic
Tekst pisany czcionką Times New Roman 12 z pojedynczym odstępem pomiędzy liniami. Przed akapitem ustawić odstęp 6pt. Pierwsza linia akapitu z wcięciem 0,5 cm. Tekst wyrównany do prawej i lewej strony. Spacje stawia się po nawiasach i znakach interpunkcyjnych (kropka, przecinek, dwukropek, itp.), nigdy przed takim znakiem. W tekstach formatowanych automatycznie dopuszcza się pozostawienie pojedynczych liter na końcu linii – jak to się zdarzyło w tym zdaniu. Byłoby jednak lepiej łączyć takie elementy za pomocą spacji nierozdzielającej: „W tekstach” (patrz symbol w znakach specjalnych).
Odnośniki do literatury wymienionej na końcu pracy umieszcza się w kwadratowych nawiasach [1]. Każda pozycja ze spisu literatury powinna mieć choć jeden odnośnik  w tekście pracy. 
Rysunki wraz podpisem (rys.1.1) są umieszczane na środku strony. Do każdego rysunku znajduje się odwołanie w tekście umieszczone w okrągłych nawiasach. Jeśli rysunek został skopiowany z literatury to w podpisie rysunku umieścić odnośnik w kwadratowych nawiasach.
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Rys. 1.1. Podpis – Times New Roman 10, italic [11]
Wzory numerowane rozdziałami lub w sposób ciągły w całej pracy, jak to pokazuje przykład poniżej:
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gdzie:


S – opis zmiennej S, 


a – opis zmiennej a, 


b – opis zmiennej b. 

Wzór wraz z opisem zmiennych stanowi zdanie, które jak zawsze powinno się zakończyć kropką. Nazwy zmiennych we wzorach i w tekście (np. zmienna S) oznaczać kursywą.
Numeracja wzorów powinna być wyrównana do prawej strony. Najłatwiej do uzyskać wpisując wzory i ich numery w tabelkę bez widocznych ramek. W ten sposób został wpisany wzór (1), a przy okazji został zilustrowany sposób odwoływania się do wzorów opisanych wcześniej (numer wzoru w okrągłych nawiasach). 
1.1.2 Kolejny punkt 

Rozdział powinien mieć albo więcej niż jeden podrozdział, albo wcale. Podobnie podrozdział zawiera więcej niż jeden punkt lub wcale.

2. Kolejny rozdział

2.1. Kolejny podrozdział

Warto by kolejne rozdziały zaczynały się od nowej strony (podrozdziały już nie). Należy jednak zadbać by zostawały prawie puste strony na przykład na końcach rozdziałów.

2.2. Kolejny podrozdział

……
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11. 

Dodatek A: Tytuł dodatku 

Każdy dodatek od nowej strony
Może zawierać 
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